常州大学公务活动接待清单

	常州大学公务活动接待清单

	活动时间
	
	活动地点
	
	人数
	

	来访单位（个人）情况
	

	陪同人员部门（学院）、姓名
	

	活动内容
	

	活动费用
	

	负责人签字
	

	备    注
	


说明：接待对象在10人以内的，陪餐人数不得超过3人；超过10人的，不得超过接待对象人数的三分之一。

